西北工业大学现代远程教育

招生考试考场设置要求

考点组织机构及工作要求

1．由校外学习中心负责人担任主考，全面负责招生考试工作。

2．选聘对工作认真负责，业务熟练的工作人员担任监考员。按每30名考生配备2名监考员，每个教室至少配备2名监考员。监考员必须参加考前业务培训会。

3．选派一名思想素质高、熟悉招生考试考务的工作人员负责试卷的保密和保管工作，以及试卷、答题卡的发放和回收工作。

4．安排若干名工作人员做好辅助和后勤工作。

考点设施

1．考区内应设置考务办公室、试卷保密室（柜）。

2．考区内应张贴考场安排表和引导标记。

3．考场教室应宽敞明亮、通风良好、照明设备完好、桌凳门窗设施完好。

4．桌、凳高低搭配合理，桌面平整光滑。清除桌斗内杂物，室内干净整洁。

5．单人单桌编排座位，间距80厘米以上。
