网络教育学院试卷印制标准


西北工业大学网络教育学院

2018年10月份课程考试试卷印刷项目及标准

一、承印人的资质及规格

   1．投标单位必须具有印刷出版物的资质。

   2．投标单位必须具有《中国环境标志产品认证证书》。

3．投标单位必须提供试卷印制工作保密承诺及保证书。

4．投标单位中标后需缴纳2万元的保证金。
5．投标单位必须能够提供一间不小于70平米，卫生、安全、光线好的分装场所，房子中有一个不小于20平米的操作平台供试卷摆放和分装。

6．投标单位必须提供摆放试卷的台架。台架能够摆放200门课程试卷。一门课程的摆放面积不小于8K纸的大小。

7．投标单位必须在西安市且交通方便。

二、项目及要求
总要求：试卷袋的填写、试卷的印制、分装等要求达到零误差。

   项目内容包括：

1．试卷袋的填写，必须用打印机套打在试卷袋相应位置。

2．试卷的印制，正反双面连版印刷。

3．试卷的分装，按照学习中心和课程进行分装，零误差。

4．试卷袋封装、加盖密封章及排序，以学习中心为单元，按照要求进行排序。

5．试卷袋打捆。

6．试卷打包，将打好捆的试卷，进行防水处理后，装进包装袋中打包。
具体要求如下：

（一）试卷袋的填写 

1. 根据学院提供的统计表、签到单，按照学习中心分类填写试卷袋。
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填写内容及样本：

（1）本中心此次考试共***袋试卷（统计表的最后一行提供数据—包数）。

（2）共**门课程（统计表最后一行序号数）。
（3）此袋为第*门课程（统计表该课程序号）。
（4）本课程共*袋（统计表该课程的包数）。
（5）此袋为第*袋（统计表该课程对应数据）。

　 （6）考核方式：开、闭或大作业（签到单上提供）。
（7）卷别：Ａ／Ｂ／Ｃ卷（学院提供：A区考试为A卷，B区考试为B卷，清考课程为C卷）。

（8）学习中心名称及编号：例如（077）嘉兴广播电视大学（统计表台头处）。

（9）课程名称及编号：例如（010）编译原理（统计表上该课程）。

（10）所在教室：例如12号楼403教室（签到表上所在教室数据）。

（11---15）考试时间：例如2018年10月14日8：30（签到表上考试时间数据）。

（16）领取数量：例如25（签到表上最后一行的序号）。

2．要求：

（1）填写方式为套打，如上图所示，每个试卷袋封面有16处需要填写，其中7、8、9、16四处用三号黑色字体，其它12处用四号黑色字体。字迹黑体正楷，字迹要清晰，不能有重影和倾斜。

（2）填写内容必须准确无误。

（二）试卷的印制

1．试卷分为：A、B、C三种，每种试卷涉及课程185门左右，每门课程的份数从最少的10份到几千份不等，以实际需求的数量印制。

2．试卷用纸：试题70克白色书写纸。

3．版面：根据学院提供的硫酸纸（或电子版）使用PS(重氮树脂感光版)版，要求连版且正反面印刷，字体为黑色。

印刷字体要求清晰不掉色，不能有错印、漏印和混印。

（三）答题纸的印制

1．答题纸用纸80克白色书写纸，尺寸8K（391*272）、正反面印刷，字体为深蓝色字体，左边装订线上打两个相距10CM孔径为5MM的装订孔。

2．要求字体清晰、线条端正。

（四）试卷的分装

1．试卷袋内的资料包括（试卷袋中共有3样物品）：

（1）签到单（由学院提供）一份（每份一张或多张）；

（2）试卷及对应的答题纸，二者一一对应，数量以试卷袋封面填写的数量为准（该数量和签到单上的数量一致，不能多也不能少）；

（3）每个学习中心装一袋封条，袋上注明学习中心编号和名称。包括试卷袋密封条（学院提供）和牛皮纸封条（由印刷厂提供，尺寸为8cm*20cm）；数量为统计表总包数+10。

2．要求及说明：

（1）开/闭卷课程，袋中3样资料，类型和数量必须准确无误。

（2）大作业考核课程，袋中只装签到单。
（3）试卷袋以学习中心为单元，按照试卷袋序号分开摆放，不能混放。

（五）试卷袋的密封与排序

试卷分装完成后，要逐一检查核对，然后对试卷袋进行密封（用试卷袋封条）并加盖试卷专用章。

试卷袋以学习中心为单位，按照各学习中心的试卷袋编号进行排序。

（六）试卷袋的打包

1．以学习中心为单位，将排好序的试卷袋打包。

2．对打好包的试卷进行防水处理----双层防水纸。

3．装袋（箱）：将打好包的试卷，装进结实耐磨的白色编织袋中，将袋口缝上。

4．对缝制好编织袋进行编号并粘贴快递单（学院老师完成，承印单位配合）。

要求：

1．打包要以井字型（2压2）的形式进行打包。

2．打包时，要按照顺序，一个学习中心一个中心完成。

三、责任及赔付方式

    全程工序均由承印单位全权负责完成，学院老师只做指导。学院考务管理组只负责试卷快递单粘贴。 

1．试卷袋在填写过程中，出现错填、字迹模糊，每个袋子按照成本价扣除1元/个。

2．试卷在印制分装过程中，出现错印、漏印、错装，及时发现未造成影响的，加印费用由承印方自己承担。

3．试卷在印制分装过程中，出现错印、漏印而未发现，造成一定影响的，按总款的10%进行赔偿。

4．试卷在分装过程中，个别学习中心出现错、漏装现象，影响范围较小的，试题和答题纸每装错一份按100元/份扣除。

5．不能按时交付试卷的，每延迟一天，承担2000元/天的赔偿责任；延迟超过3天的，扣除总费用的50%。

6．试卷出现泄密事件，除要承担总款40%的赔偿责任外，还要依据《国家教育考试违规处理办法》，将追究有关人员的法律责任。
四、试卷的印制时间：2018年8月29日到2018年9月28日。

五、结账形式

1．最终结算单元以所印8K纸的张数为准（其中包含试卷的印制、分装、试卷袋的填写、封装和打包等费用），在2018年10月29日考试结束后，由承印单位提供正规发票，22个工作日内付清（包含风险保证金）。

2．印刷数量以学院提供的数量为准，其他多印数量由印刷单位自己承担，学院概不负责。

西北工业大学网络教育学院

2018年7月4日

PAGE  


